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QUE ES JOVELLANOS VIRTUAL

Jovdlanos Virtud es un servicio basado en la plataforma Moodle que permite la comunicacidn
electronica entre profesores y dumnos del Ingtituto Gaspar Melchor de Jovellanos.

Este servicio permite, entre otras cosas:

Pasar apuntes'y gercicios alos aumnaos (con contrasefia)
Recibir trabgos de los dumnos
Comunicarnos con ellos por correo eectronico
Comunicarles sus calificaciones
Establecer foros de debate virtual

COMO ENTRAR EN MOODLE

Para que profesores y alumnos puedan entrar en Jovellanos Virtua, deben de estar registradosen €
misMo.

Laprimeravez que se accede a sistema, € usuario (sea profesor o0 dumno) debe registrarse, pulsando
el boton "Entrar” con d nombre de usuario y la contrasefia persona que degiday rdlenando laficha
que aparece. Como nombre de usuario se recomienda usar € formato nombre.gpellido. Estos datos
serén los que se utilicen en sucesivos accesos ala plataforma.

Unavez dentro de Moodle, d dumno se matriculard en dguna asgnatura (curso en  lenguge de
Moodle) pinchando sobre lamismay escribiendo la clave de acceso a curso que conoce € profesor.
Unavez matriculado, no volvera a solicitarsele dicha contrasefia nunca més.

COMO CREAR UN NUEVO CURSO EN MOODLE

L os profesores que deseen crear un nuevo curso, deben de registrarse en la plataformay
posteriormente rellenar 1a solicitud que gparece pinchando en € enlace ubicado en la esquinainferior
derecha de la pantalla.

Los profesores ddl curso controlan toda la informacion de un curso, mientras que los dumnos solo
tienen acceso alainformacion previamente autorizada por € profesor.
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GENERALIDADES DE MOODLE

En lafigura se muestrala pantala principa de cualquier curso. A laizquierda arriba se encuentra lalistade clase,
pulsando en “Participantes’. En € centro se encuentran cada uno de los temas, en donde se ubicara e contenido.
En Moodle, & contenido de |os temas puede ser de dos tipos.

RECURSOS: Que es la informacion que € profesor pone a disposicion de los estudiantes (por gemplo,
los apuntes de la asignatura, unas fotos o una pagina Web)

ACTIVIDADES: Que es la informacién que € aumno pone a disposicion del profesor como
consecuencia de su trabajo personal (por gjemplo, entrega de trabajos, etc)

Realmente, cas todo en Moodle se controla con € botén . Dicho boton sirve para “abrir” los
temasy poder insertar en ellos tanto recursos como actividades.

@ Limaa a6 b8 ddued b oo cowes P O (Sl i)
Mondle:
| Moniliols »- UPHYE iHl| Camber i % WAciryat sdusn
P snnas s & lamias __-'I
ﬂ--»-- 1parkes TR
i EDITAR EL
Actividaies 3 CURSO (]
2 TEMAS =
Buscad @i ks forot 3
T 3 ]
Belmquady N...I.,ﬁ@'_ i I
Admindstracicn 5 ()
L ]
& (]
Wi ! =
8 (]
9 =]
1 =]

Cics et vl LIPRLT

LT

T# Curan Modedn LP

Unavez que se ha pulsado € boton los temas quedan abiertos y € profesor puede insertar
contenidos en los mismos.
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COMO AGREGAR RECURSOS A MOODLE

a) Enlace a un archivo o una web

El caso més frecuente es pasarle apuntes a nuestros alumnos. Esto se hara agregando el recurso [lamado “ enlace
aun archivo o unaweb” dentro de alguno de los temas.
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)] !Ehgregarrecursa... V| 3 | Agregar actividad... V|

Agregar recurso...

Afiadir una etiqueta
Editar una pagina de texto
Editar una pagina web

Enlazar un archivo o una web
Maostrar un direriu
Desplegar Paguete de contenidos IMS

S d archivo se encuentra en Internet, escriba abajo su direccion. Si e archivo esta en e ordenador del profesor,
es necesario subirlo previamente a servidor de Jovellanos Virtual. Los pasos se describen a continuacion

En primer lugar, presione e botén [Elija o suba un archivo _..{

Flagregandn Recurss a tema 1&

Bjusies genardes

Mombre®™ |Enleco aun @ hiva

Reasaiman )
Trstmachel S Loy & T e B s B SR MR
EEIE M H EEEE B —dmaw QOG6H o B

Este &5 un ejemplo para enlazer un archiva

Fusta| b

Evdarar sm mrchm o una web

Ubiacitn |fig 7 'ETETEMT.KEE

Posteriormente, suba € archivo a servidor

Unavez que haya subido € archivo a servidor, debe de eegirlo, haciendo clic en € enlace “Elegir’

€3 hitp:/fwww.upmx.mx - Mozilla Firefox El@l
UP003 » Archivos .

Mombre Tamano Modificado Accion
¥ 1 iBgicalplan).pd 4 BKb 3 dic 2007, 03:58 E_Im Renombrar
[0 B forjpg 86.9Kh 3 dic 2007, 03:56 Ele_dr Renombrar
Con los archivos escogidos... ™|
[Crear un directorio |Seleccionar todos | [Mo seleccionarninguna]  [Subir un archivo
i) Moodie Docs para esta pagina &

Fites: [ Lipmnsc s moadle ffles fndex. phpfid=12048choo:e =id_reference valugs

Finalmente, presione € botdn “ Guardar Cambios’. Moodle |e mostrara autométicamente € archivo degidoy €
proceso habra concluido.
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Enlazar un archivo o una web

Ubicacion |Plan_UNAM. pdf ]
Elija o suba un archivo ... ]

[ Buscar una pagina web._. ]

Ventana

Maostrar Avanzadas

Ventana | Mueva ventana |

Parametros

Maostrar Avanzadas

Ajustes comunes del médulo

Visible |Mostrar v

’ Guardar cambios ][ Cancelar ]

Paralos alumnos, € sistema muestra el enlace a documento de la siguiente forma:

T Lagica (Plan UNAM) = 4F & X =

NOTA: _ _ _
o Jp - Mover la etiqueta horizontal o verticalmente

dentro del espacio tematico.
# - Editar la configuracion de la etiqueta.
X - Borrar la etigueta.
#& - Ocultar la etiqueta.

b) Mostrar directorio.

Si se tienen muchos archivos, quiza serd mejor meterlos todos en una carpeta en e servidor y dar a dumno
acceso completo a dicha carpeta. Esto se consigue con €l recurso “Mostrar directorio”.

Lo primero que hay que hacer es crear la carpeta. ESto se consigue con una opcion que tiene el mena general de
administracion de la asignatura, abgjo alaizquierda

Administracion =
He xre-

& Desactivar edicidn
Configuracion

He Asignar roles

& Grupos

% Copia de seguridad

% Restaurar

% Importar

« Reiniciar

| Informes

#78 Preguntas

gl Escalas

(] Archivps

B Calific,_jiones

H Desmatricular en UP003

Unavez creada la carpeta, abrimos el temay agregamos el recurso “mostrar un directorio” (nétese que carpetay
directorio son dos nombres distintos de la misma cosa)
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1 =

Edicidn pagina de texto = Jp 2§ X &
E1 Enlace a un archivo = JF & % =
@ Enlace a una pagina web = JF 2 % @

« &-2[0

v i 3 | Agregar actividad... s |

Agregar recurso...

Afiadir una etiqueta
Editar una pagina de texto
Editar una pagina web

Mostrar un directorio

Enlazar un archivo o una web

Desplegar Paglte de contenidos IMS

ElActualizando Recurso en tema 13

Ajustes generales

Nombre™ |Directorio

Resumen (3
iTrebuchEt Vlll{Bpt) TH Vil__ldiomﬂ T| B J UK | % | W |
sE===sn1n EiEFEE T —beoee OQOQG@R ©

Descripcion del directorio

Ruta:

Mostrar un directorio

Mostrar un directorio

: Directorio principal de archivos e

Ajustes comunes del médulo

Visible |

Directorio principal de archivos
DIRECTORIO_PRINCIPAL

DIRECTORIO_PRINCIPAL {Subdirectoriol

DIRECTORIO_PRINCIPALsSubdirectorio2

[Guardar cambios] [Cancelar

El recurso se mostrara para € profesor de la siguiente manera

(7 Directorio = JF & X #

NOTA:

dentro del espacio tematico.

X - Borrar la etigueta.
#& - Ocultar la etiqueta.

- Mover la etiqueta horizontal o verticalmente

# - Editar la configuracién de la etiqueta.

Para e adumno se mostraralo mismo, pero sin los iconos de control
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COMO AGREGAR ACTIVIDADES A MOODLE

Existen varios tipos de actividades, siendo la mas interesante las Tareas. Las tareas son trabajos que les
encargamos alos aumnos y que son susceptibles de recibir una cdificacion.
Para crear una tarea, Unavez abierto un tema seleccione € combo desplegable

Agregar actividad... hd

y seleccione € tipo de tarea que desea utilizar:

1 =

« &-o[0

{3 | Agregar recurso... v | (3  Agregar actividad... |
= . Agregar actividad...
|Ira.. [ Base de datos
' Chat
Consulta
fareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea

Subir un solo archivo
Actividad no enlineg k

Tipo de tarea:

a) Texto en linea € adumno devuelve la tarea como texto (escribe directamente en
el Moodle, sin archivos de por medio).

b) Actividad no en linea: los alumnos entregan personalmente latareaa profesor en papel
u otro soporte (esta tarea existe para poder poner las calificaciones a los alumnos desde
Moodle).

¢) Subir un solo archivo: los dumnos devuelven su tarea como un archivo.

d) Subidaavanzada de archivos. permite a alumno enviar varios archivos a profesor.

COMO OBTENER LA LISTA DE CLASE

Puedes obtener lalista de clase pinchando en e enlace “Participantes’ que se encuentra en la esquina
superior izquierda

ﬂ B | . m—— Lonbic e b e caci s Joad AdEesc Bapafo el
{7 JovellanasVirtual

s MR ARIRET () Cambiarecl a.. = [Ackvaredicién

it Diagranss e temias Hovedades

Nadipankas Agyagar un i lema
R Howedades |Ein nirvedadas aon)

1 Evantos proximes
TEMA 1 - ENERGIA MECANICA Y ENERGIA TERMICA,
- Cambio da uridydes
- Emaigra y Prlenca
- Enaigia Macinica y Témeca

- Rendminto

scar an ks foros s

™ [A CUESTIOHARID - Prueha de Cambio de unidades Humse varia
Aiaqueda ||..|'im:-|i:l """

Actividad reciente -
Mt [

mnistracin = SRl Auciiadad desde itk
Aciver ediciie Il Ervein Ceimia 2
Gonfiqumacidn & Calficacionen del examen bema 2

HERMEr ks

JA. Espgo Manual de Iniciacién a Jovellanos Virtual . 7



COMO NOS COMUNICAMOS CON MOODLE

Moodle tiene dos formas de comunicarse con los dumnos, mediante MENSAJES y mediante FOROS. La
opcién de comunicarse mediante Blogs ha sido desactivada.

Los MENSAJES se escriben desde lalista de clase (arriba alaizquierda, en “ Participantes’), sefidlando alos
receptores y escribiendo paraellos € mensge

:" david vaga iwnlabmda Espaia | & dias 11 bores [
L mandrn sioko benlabmda E=pana | & dis= 12 horas |
@ Juslia woodard Madnd Espaiia | 6 dias 12 boris |
Pagna: 1 2 (Siguismiep
[Eslaccionariadas| [Ma salaccianas ninguna| (i {Conlos U.E.':Iiﬁl:.-i_gi_:én_::.ll_:n'.l?l':‘\::ﬁ. =] oK

Con las sdanos salectionados
Tal 4 I 3

Posteriormente, serellenad mensgey se presiona e botén “vista previd’

Cueipo del mensaje: | [ . = 1@ = = |[dome =] B F U | =™ o B o

EEEE g jSicEE Gy —Jemess QR&A| & @

Enhorabuena por vuestro tral:a_lc‘

Lea o glenion
sonba culdadasamant

raga busnas preguntas

P

=nbre gl echibor HTM

Rutar body
Fomnato: Fommate HTWL (5

isla previa

Finalmente, se envia con € botdn de “enviar”. Los mensgjes llegan a receptor la siguiente vez que entraen
Moodle o0 en ese mismo instante S esta conectado. También le llegan por correo electronico s asi lo tiene
configurado €l receptor (esta es la opcidn configurada inicialmente para todos los alumnos)

Los FOROS son actividades en las que profesores y aumnos pueden escribir. Se organizan por temas de
discusion. Lainformacion de cada tema de discusion queda escrita en el foro de manera permanente y cuaquier
alumno matriculado en un curso puede acceder ala misma en cuaquier momento. Los alumnos reciben copia
delo escrito en un foro s se encuentran “suscritos’ a mismo. El profesor puede elegir entre obligar a todos los
alumnos a estar suscritos a un foro o permitir que sean ellos los que decidan s suscribirse 0 no. Laopcion

inicial cuando se crea un nuevo foro es que todos los al umnos se encuentran Suscritos.

Este foro werra la suscripcion de todos
& Pomitr 8 10dos agcoger

hMmedades y anuncios Pl @ iodos Es00ger

Agregar un nuawa lema
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